Приложение №1
к постановлению администрации

муниципального образования

город Юрьев-Польский

Юрьев-Польского района 

от 20.01.2015  № 7
Положение о проведении конкурса на право заключения договора

на оказание населению бытовых услуг (услуг бани)
1. Общие положения

1.1. Настоящее положение о проведении конкурса на право заключения договора на оказание населению бытовых услуг (услуг бани) разработано не только в целях профилактики санитарно-эпидемиологической обстановки на территории муниципального образования город Юрьев-Польский, но и в целях создания условий для возможности населения воспользоваться банными услугами по доступным ценам.

1.2. Целью проведения конкурса является право на заключение договора на оказание населению бытовых услуг (услуг бани) с использованием следующего имущества: Баня, адрес объекта: Владимирская обл., г.Юрьев-Польский, ул.Луговая, д.23-Б; Котельная бани, адрес объекта: Владимирская обл., г.Юрьев-Польский, ул.Шибанкова, д.62 а, пом. 1, 2, 3.
1.3. Конкурс проводится посредством квалификационного отбора из числа претендентов победителя, с которым в последствии будет заключен договор на оказание населению бытовых услуг (услуг бани).

1.4. Организатором проведения конкурса является – Муниципальное казенное учреждение «Центр муниципальных услуг администрации муниципального образования город Юрьев-Польский Юрьев-Польского района».
1.5. Организатор конкурса:
- разрабатывает техническое задание на выполнение работ по обслуживанию и эксплуатации зданий бани и котельной, а также по предоставлению населению бытовых услуг (услуг бани);
- разрабатывает предложения по установлению режима работы бани;

- разрабатывает предложения по установлению размера платы за помывку населения, а также по компенсации недополученных доходов исполнителю от деятельности по оказанию бытовых услуг (услуг бани);
- осуществляет сбор и хранение заявок на участие в конкурсе;

- знакомит соискателей с документацией о порядке проведения конкурса;

- публикует извещение о проведении конкурса, а также информацию об итогах конкурса;

- осуществляет другие организационные мероприятия, связанные с проведением конкурса.

2. Требования к участникам конкурса

2.1. Участниками конкурса могут быть юридические лица независимо от их организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальные предприниматели, отвечающие требованиям действующего законодательства, а также требованиям настоящего Положения.
Участником конкурса может быть соискатель:

- имеющий персонал, получивший удостоверение «Оператор котельных установок, работающих на газообразном топливе»;

- имеющий персонал, который позволил бы обеспечить нормальную работу бани (при отсутствии необходимого количества персонала, возможно предоставление гарантийного письма с обязательством принять на работу необходимое количества персонала в 3-х дневный срок, с момента заключения договора);

- имеющий собственную производственную базу;

- имеющий оборудование и механизмы, которые возможно использовать для обеспечения деятельности бани.

2.2. Организатор конкурса вправе требовать от участников конкурса представления сведений об их соответствии требованиям, установленным настоящим Положением.

2.3. Участник конкурса должен быть платежеспособным, не должен находиться в процессе ликвидации, не может являться лицом, на имущество которого наложен арест и (или) деятельность которого приостановлена.

2.4. Участник конкурса отстраняется от участия в конкурсе в случае представления недостоверных сведений о его соответствии требованиям, установленным настоящим положением, о чем он незамедлительно уведомляется.

2.5. Ни одному из участников конкурса не могут быть созданы преимущественные условия участия в конкурсе. Ограничение или прекращение доступа любых лиц к участию в конкурсе, а также исключение из состава его участников лиц, имеющих право участвовать в конкурсе, возможно только вследствие нарушения ими настоящего Положения и действующего законодательства.

2.6. Организатор конкурса вправе устанавливать дополнительные требования к участникам конкурса при проведении каждого конкурса.

3. Конкурсная комиссия

3.1. Для проведения конкурса формируется конкурсная комиссия в составе, утверждаемым приказом Муниципального казенного учреждения «Центр муниципальных услуг администрации муниципального образования город Юрьев-Польский Юрьев-Польского района».

3.2. Конкурсная комиссия:

- разрабатывает регламент работы комиссии;

- определяет и утверждает сроки проведения конкурса;

- определяет сроки подачи и рассмотрения заявок на участие в конкурсе и перечень прилагаемых документов;

- вносит предложения (дополнения) по перечню показателей оценки конкурса;

- готовит и публикует информационное сообщение об условиях и сроках проведения конкурса в средствах массовой информации;

- принимает решение о допуске (или обоснованном отказе в допуске) соискателей к участию в конкурсе;

- организует проведение экспертной оценки состояния бани и котельной на предмет возможности их использования по назначению;

- осуществляет вскрытие конвертов с конкурсными предложениями, принимает решения о победителе конкурса, оформляет результаты конкурса.

3.3. Руководство работой комиссии осуществляет председатель конкурсной комиссии. Председатель комиссии утверждает регламент ее работы, определяет даты проведения и повестку дня заседаний комиссии. В состав комиссии входит секретарь, который осуществляет прием документов, оформляет протоколы заседаний комиссии.

3.4. Решения комиссии принимаются простым большинством голосов членов комиссии, принимающих участие в заседании. При голосовании каждый член комиссии имеет один голос. При одинаковом количестве голосов «за» и «против», решение комиссии определяется по решению, которое принимает председатель комиссии. Комиссия правомочна решать вопросы, отнесенные к ее компетенции, если на заседании присутствуют не менее половины ее членов.

3.5. Решения комиссии оформляются протоколами, которые подписываются всеми членами комиссии, принимавшими участие в заседании. Особое мнение членов комиссии прикладывается к протоколу заседания комиссии.

4. Информационное обеспечение и порядок представления документов на конкурс

4.1. Информационное сообщение о проведении конкурса должно быть опубликовано комиссией в средствах массовой информации не менее чем за 20 дней до даты проведения конкурса и должно содержать следующие сведения:

- наименование организатора конкурса, адрес, список контактных телефонов и электронный адрес;

- дата, место и время проведения конкурса;

- описание графика работы бани, перечень услуг, стоимость оказываемых услуг;

- сроки приема документов от соискателей;

- порядок ознакомления с конкурсной документацией (условиями конкурса);

- порядок оформления участия в конкурсе;

- порядок ознакомления с результатами конкурса;

- срок заключения договора с победителем конкурса.

4.2. Изменение условий конкурса, в том числе продление срока представления заявок на участие в конкурсе, оформляется в порядке аналогичном, каким был объявлен конкурс.

4.3. Для участия в конкурсе соискатели представляют в комиссию заявку в составе следующих документов:

- заявление (в произвольной форме на бумажном носителе) на участие в конкурсе с указанием наименования организации, организационно-правовой формы, фамилии, имени, отчества руководителя организации, фамилии, имени, отчества индивидуального предпринимателя, адреса, банковских реквизитов;

- заверенные копии учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации, выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, полученная в налоговом органе не позднее чем за 6 месяцев до даты подачи заявки (для юридических лиц);

- заверенные копии свидетельства о государственной регистрации индивидуального предпринимателя без образования юридического лица, выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученная в налоговом органе не позднее чем за 6 месяцев до даты подачи заявки, копию паспорта гражданина Российской Федерации (для индивидуальных предпринимателей);

- копии документов (удостоверений), подтверждающих наличие персонала, получивших удостоверение «Оператор котельных установок, работающих на газообразном топливе»;

- копия штатного расписания, подтверждающего наличие персонала, который по своей численности и составу позволил бы обеспечь нормальную работу бани (при отсутствии необходимого количества персонала, возможно предоставление гарантийного письма с обязательством принять на работу необходимое количества персонала в 3-х дневный срок, с момента заключения договора);

- копии документов, подтверждающих наличие собственной производственной базы; 

- заверенные копии документов, подтверждающих возможность претендента обеспечить техническое обслуживание и ремонт зданий бани и котельной, а также находящихся в них оборудования и механизмов;
- проект графика работы бани по обслуживанию населения, с указанием дней недели и времени работы;
- конкурсные предложения о предельной величине тарифов на оказываемые услуги (представляются в отдельном запечатанном конверте);

- опись предоставленных документов.

Организатор конкурса имеет право проверять сведения, предоставленные претендентом, требовать их разъяснения и подтверждения.

4.4. Заявка на участие в конкурсе с описью представленных документов передаются секретарю комиссии.
Доверенные лица предъявляют нотариально заверенную доверенность и паспорт.

Юридические лица подают заявку за подписью руководителя организации, заверенную печатью организации.

На момент подачи заявки, конверт с конкурсными предложениями должен быть опечатан соискателем.

Секретарь комиссии регистрирует подачу документов с указанием даты регистрации. Ответственность за сохранность представленной документации несет организатор конкурса.

4.5. Заявки, поступившие по истечении срока, указанного в информационном сообщении, или представленные без необходимых документов, к участию в конкурсе не допускаются. Отказ в допуске заявки к участию в конкурсе с указанием причины отказа оформляется решением комиссии до начала конкурса.

4.6. Претендент вправе отозвать зарегистрированную заявку путем письменного уведомления комиссии до окончания срока подачи заявок.

5. Порядок проведения конкурса и определения победителя

5.1. Конкурс, путем отбора победителя на основании поданных заявок, проводится не ранее чем, через три дня после даты окончания подачи заявок на участие в проведении конкурса.

5.2. Конкурс проводится не чаще одного раз в пять лет. Внеочередное проведение конкурса допускается в случае выбытия Исполнителя, ранее выигравшего предыдущий конкурс.

5.3. По истечении срока для подачи заявок комиссия принимает решение о допуске или обоснованном отказе в допуске претендента (заявки) к участию в конкурсе. Список участников конкурса вывешивается в местах проведения конкурса не позднее, чем за один день до даты проведения конкурса.

5.4. Конкурс проводится в день, час и в месте, официально объявленном организатором конкурса.

5.5. Форма проведения конкурса - открытый конкурс.

5.6. Конкурс проводится в два этапа.

5.7. Первый этап конкурса состоит в проведении предварительной квалификации участников конкурса по группе показателей, которые позволяют оценить обеспечение участником конкурса требований, предъявляемых к Исполнителю в соответствии с действующими законодательными и иными нормативными актами:

- наличие персонала, получившего удостоверение «Оператор котельных установок, работающих на газообразном топливе»;

- наличие персонала, который позволил бы обеспечить нормальную работу бани (либо наличие гарантийного письма с обязательством принять на работу необходимое количества персонала в 3-х дневный срок, с момента заключения договора);

- наличие собственной производственной базы;

- наличие оборудования и механизмов, которые возможно использовать для обеспечения деятельности бани.

5.8. При выявлении несоответствия указанным квалификационным показателям, участник конкурса не допускается ко второму этапу конкурсного отбора, и дальнейшая оценка его соответствия установленным критериям комиссией не производится, а конверт с его конкурсными предложениями возвращается.

5.9. При положительной оценке по результатам предварительной квалификации участник конкурса допускается ко второму этапу конкурса.

5.10. На втором этапе конкурса вскрываются конверты с поступившими конкурсными предложениями от участников конкурса, и составляется протокол, в котором фиксируются все поступившие предложения и их соответствие условиям конкурса. Перед вскрытием конвертов конкурсная комиссия удостоверяется в их целостности и сохранности.

5.11. Участники конкурса могут присутствовать только на заседании комиссии, где производится вскрытие конвертов с конкурсными предложениями.

5.12. На данном заседании конкурсной комиссии производится анализ сравнительных характеристик участников конкурса по группе показателей, позволяющих выявить участника конкурса, который готов обеспечить лучшие условия оказания населению бытовых услуг (услуг бани). Комиссия проводит оценку представленных документов участника конкурса по балльной системе на основании следующих показателей.

Таблица 1.

Показатели оценки

	№
п/п
	Показатель
	Количество баллов

	1
	Наличие персонала, получившего удостоверение «Оператор котельных установок, работающих на газообразном топливе»

- более 2 человек
- до 2 человек

- отсутствует
	4

2

0


	2
	Наличие персонала, который по своей численности и составу позволил бы обеспечить нормальную работу бани:

- более 5 человек

- до 5 человек

- наличие гарантийного письма с обязательством принять на работу необходимое количества персонала в 3-х дневный срок, с момента заключения договора
	4

2

1

	3
	Собственная производственная база

- имеется собственная производственная база

- имеется арендуемая производственная база

- отсутствует производственная база
	2

1

0

	4
	Наличие возможности обеспечить техническое обслуживание и ремонт зданий бани и котельной, а также находящихся в них оборудования и механизмов

- предоставлены документы подтверждающие данную возможность

- документы, подтверждающие данную возможность, не предоставлены
	2

0

	5
	Предложение по графику работы бани:

- 7 дней в неделю

- 6 дней в неделю

- 5 дней в неделю

- 4 дня в неделю

- 3 дня в неделю

- 2 дня в неделю

- 1 день в неделю
	7

6

5

4

3

2

1

	6
	Предоставление населению бытовых услуг (услуг бани), соответствующих установленным требованиям:
- в соответствии с установленными требованиями
- не в соответствии с установленными требованиями
	4
2


Количество баллов по каждому показателю определяется организатором конкурса на основании имеющихся данных.

5.13. Победителем конкурса признается участник, получивший наибольшее количество баллов. При равенстве количества набранных участниками баллов решающим значением является тот факт, кто из данных участников ранее подал заявку.
5.14. В случае, если для участия в конкурсе организатором конкурса от претендентов была получена только одна заявка, второй этап конкурса не проводится и конкурс считается несостоявшимся.

5.15. Комиссия вправе на договорной основе привлекать для изучения и оценки документов специалистов-консультантов, а также потребовать от участника конкурса разъяснения по предоставленных ими документов.

5.16. Протокол об итогах конкурса оформляется на заседании комиссии.

5.17. Организатор конкурса не позднее чем через 3 рабочих дня после определения победителя конкурса (подписания протокола об итогах конкурса) вывешивает в месте проведения конкурса информационное сообщение об итогах конкурса.

5.18. В случае, если после определения победителя конкурса организатору конкурса станут известны факты несоответствия победителя конкурса требованиям к участникам конкурса, установления фактов предоставления недостоверных сведений, решение комиссии о признании такого участника победителем конкурса подлежит отмене. Из числа оставшихся участников конкурса в порядке, установленном настоящим Положением, определяется новый победитель конкурса.

6. Заключение договора по итогам конкурса

6.1. В течение 10 дней с момента подписания протокола об итогах конкурса участник, победивший в конкурсе, обязан заключить с заказчиком договор на оказание бытовых услуг (услуг бани) по форме, установленной в конкурсной документации.
6.2. В случае, если победитель конкурса не заключил договор на оказание населению бытовых услуг (услуг бани) в установленный срок, конкурсной комиссией из числа оставшихся участников конкурса в порядке, установленном настоящим положением, определяется новый победитель конкурса.

Приложение №2

к постановлению администрации

муниципального образования

город Юрьев-Польский

Юрьев-Польского района 

от 20.01.2015  № 7

Порядок 

возмещения за счет средств бюджета муниципального образования город Юрьев-Польский недополученных доходов, возникающих от оказания населению бытовых услуг (услуг бани)
1. В связи с тем, что в соответствии с требованиями статьи 14 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» к вопросам местного значения городского поселения относится создание условий для обеспечения населения услугами бытового обслуживания (к которым в том числе относятся банные услуги), в целях профилактики санитарно-эпидемиологической обстановки на территории муниципального образования город Юрьев-Польский, создания условий для возможности населения воспользоваться банными услугами по доступным ценам, Исполнитель, который по результатам конкурса заключил с Муниципальным казенным учреждением «Центр муниципальных услуг администрации муниципального образования город Юрьев-Польский Юрьев-Польского района» договор на оказание населению банных услуг, имеет право на получение субсидии за счет средств бюджета муниципального образования город Юрьев-Польский в виде возмещения недополученных доходов связанных с оказанием населению бытовых услуг (услуг бани). Предоставление субсидии на возмещение недополученных доходов от оказания населению бытовых услуг (услуг бани) осуществляется в пределах финансовых средств, запланированных в бюджете муниципального образования город Юрьев-Польский на соответствующий финансовый год. Недополученные доходы Исполнителя определяются как разница между затратами понесенными при осуществлении деятельности по оказанию населению бытовых услуг (услуг бани) и фактически полученными доходами. Объем и порядок возмещения недополученных доходов Исполнителю устанавливается договором, заключаемым с ним на оказание населению бытовых услуг (услуг бани).
2. Размер платы за помывку населения в бане утверждается решением Совета народных депутатов муниципального образования город Юрьев-Польский Юрьев-Польского района.

3. Для осуществления контроля за ходом исполнения договора, Исполнитель предоставляет Заказчику отчет в составе документов, определенных договором. Заказчик имеет право осуществлять проверки как фактического количества населения воспользовавшегося банными услугами, так и отчетной документации. Количество и периодичность проверок определяется Заказчиком самостоятельно. Исполнитель не имеет права препятствовать осуществлению проверок.
4. Проверка численности фактического количества населения воспользовавшегося банными услугами проводится представителем Заказчика - Учетчиком.
Учетчик должен находиться в здании бани (у помещения кассы). Учетчик обеспечивается бланками учетных и сводных таблиц результатов проведения проверок численности населения воспользовавшегося бытовыми услугами (услугами бани). В таблицах отражается дата и время осуществления проверки, фамилия, имя, отчество учетчика, график работы бани в день проверки, количество посетителей (количество посетителей учитывается с указанием времени посещения), стоимость услуги. В случае, если количество посетителей превышает возможность помывочного отделения по их вместимости (образуется очередь), либо в определенные часы работы бани посетители отсутствуют, в учетной таблице делаются соответствующие пометки. В ходе проверки, по возможности (выборочно) устанавливается фактическое время помывки одного посетителя. После завершения времени работы бани, учетчик подписывает учетную таблицу и сдает её организатору проверки. На основании результатов проверки, организатор проверки готовит сводную информацию.
В сводную таблицу результатов проверки количества населения воспользовавшегося банными услугами заносятся данные из составленных учетных таблиц.

5. Расчет недополученных доходов Исполнителя, при оказании населению бытовых услуг (услуг бани), осуществляется на основании данных о количестве посетителей, полученных доходах и понесенных затратах.
Расчет фактически понесенных Исполнителем затрат
К затратам Исполнителя относятся затраты, непосредственно связанные с обеспечением деятельности, направленной на оказание населению бытовых услуг (услуг бани).
Включается заработная плата работников, занятых непосредственно на оказании банных услуг, также выполняющих работы по обслуживанию (содержанию и ремонту) зданий бани, котельной и прилегающей территории. Кроме того, включаются все начисления работникам, а также стимулирующие выплаты и надбавки, связанные с режимом работы, условиями труда, премии, расходы связанные с содержанием данных работников, предусмотренные требованиями действующего законодательства, трудовыми договорами и (или) коллективными договорами. Численность персонала, привлекаемого к оказанию населению бытовых услуг (услуг бани), и фонд оплаты их труда Исполнитель обязан согласовывать с Заказчиком.
Учитываются страховые взносы в государственные социальные внебюджетные фонды, исчисляемые по установленным законодательством нормам от расходов на оплату труда.

Учитываются расходы на оплату фактически потребленных коммунальных ресурсов (газоснабжение, электроснабжение, водоснабжение, водоотведение), а также на приобретение (заготовку) дров для парильных отделений.
Учитываются затраты на оснащение помывочных отделений, парилок и раздевалок тумбами, тазами, шкафами, лавками. Также учитываются затраты на содержание и ремонт помывочных отделений, парилок и раздевалок. Учитываются затраты на приобретение средств (швабры, тряпки, ведра, моющие и обеззараживающие средства), с помощью которых поддерживается чистота и гигиена в помещениях. Приобретение инвентаря Исполнителем должно согласовываться с Заказчиком.
Учитываются затраты на обслуживание (ремонт и содержание) здания котельной бани и находящегося в нем оборудования, согласованные с Заказчиком. В том числе учитываются затраты на обязательное страхование гражданской ответственности предусмотренной требованиями Федерального закона от 27.07.2010 №225-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте». Расходы на ремонт оборудования котельной компенсируются по факту возникновения необходимости в проведении ремонтных работ. Необходимость проведения ремонтных работ отражается в акте обследования, который составляется при возникновении необходимости и подписывается представителями Исполнителя и Заказчика.
Расчет стоимости услуг по помывке населения

Стоимость услуг по помывке населения (банные услуги) определяется как сумма затрат Исполнителя и нормативная прибыль, начисляемая в размере 10% от этих затрат и направляемая на развитие и социальные нужды Исполнителя, формирование различных фондов и осуществление текущей деятельности.

Расходование средств на развитие и социальные нужды предприятия осуществляется в соответствии с согласованной с Исполнителем услуги сметой их расходов.

Расчет фактического количества посетителей

Данные о фактическом количестве посетителей бани Заказчик получает от Исполнителя услуги, на основании предоставленных отчетов, а также в результате проведения контрольных проверок.

6. Размер суммы недополученных доходов рассчитывается по следующей формуле:
НД = З – Д
где:

НД – сумма недополученных доходов;

З – фактически понесенные затраты, непосредственно связанные с обеспечением деятельности, направленной на оказание населению бытовых услуг (услуг бани);

Д – сумма полученных доходов от деятельности по оказанию населению бытовых услуг (услуг бани).
Возмещение Исполнителю недополученных доходов осуществляется Заказчиком в течение 10 рабочих дней с момента предоставления подтверждающих документов, при наличии необходимых средств в бюджете муниципального образования город Юрьев-Польский.
Приложение №1

к Порядку возмещения за счет средств

бюджета муниципального образования

город Юрьев-Польский убытков,

возникающих от оказания

населению бытовых услуг (услуг бани)
Учетная таблица результатов проведения проверок

количества населения воспользовавшегося
бытовыми услугами (услугами бани)

по состоянию на «_____» ________________ 20___ года
График работы бани: с __________ часов до _________ часов;

Наименование моечного отделения (помещения) _______________________________________;

Вид оказываемой услуги ____________________________________________________________;

Стоимость услуги __________ рублей __________ копеек

	№ п/п
	Время проверки (часы)
	Количество посетителей (человек)
	Среднее время помывки 1 человека

	1
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	2
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	3
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	4
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	5
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	6
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	7
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	8
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	9
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	10
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	11
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	12
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	13
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	14
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	15
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	16
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	17
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	18
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	19
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	20
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	21
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	22
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	23
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	24
	с ____ ч.
	до ____ ч.
	
	

	Итого:
	
	


Учетчик ______________________________________________________________

                            (должность)                                                    (подпись, фамилия и.о.)

Приложение №2
к Порядку возмещения за счет средств

бюджета муниципального образования

город Юрьев-Польский убытков,

возникающих от оказания

населению бытовых услуг (услуг бани)

Сводная таблица результатов проведения проверок

количества населения воспользовавшегося
бытовыми услугами (услугами бани)

по состоянию на «_____» _____________ 20___ года

График работы бани: с __________ часов до _________ часов.
	Дата контрольной проверки
	Услуга помывки

	
	количество

посетителей
	стоимость

услуги
	доход

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Организатор проверки __________________________________________________

                                                          (должность)                                       (подпись, фамилия и.о.)

